
                                                                            

                                                                                                                                      

Oferty pracy – doradca zawodowy 
13.06.2011

KIEROWNIK OŚRODKA POMOCY SPOŁECZNEJ W TŁUSZCZU 
ZATRUDNI DORADCĘ ZAWODOWEGO 

Liczba godzin- 8 godzin /m-c od 08.2011 r.-05.2013 r.
Rodzaj umowy: umowa zlecenie
Kryterium wyboru oferty – 100% cena brutto. 

Umowa  współfinansowana  jest  ze  środków  Europejskiego  Funduszu  Społecznego  w  ramach 

Programu Operacyjnego Kapitał  Ludzki  w związku z realizacją  projektu  „  Tłuszczański  KIS ” 

Priorytetu  VII.  Promocja  integracji  społecznej,  Działania  7.2.  Przeciwdziałanie  wykluczeniu  i 

wzmocnienie sektora ekonomii społecznej, Poddziałania 7.2.1.Aktywizacja zawodowa i społeczna 

osób zagrożonych wykluczeniem społecznym. 

Miejsce  wykonywania  pracy  –  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w  Tłuszczu  –  Klub  Integracji 

Społecznej  , 05-240 Tłuszcz , ul. Warszawska 2 .

1. Kandydat/kandydatka ubiegający/a się o zatrudnienie musi spełniać następujące niezbędne 

wymagania :

a) wykształcenie wyższe magisterskie – pedagogika i doradztwo zawodowe,

b) ukończone szkolenia : IPD- Indywidualny Plan Działania,

c) Metodyka Pracy Doradcy Zawodowego, Standardy Rynku Pracy,

d)  posiada  obywatelstwo  polskie  lub  obywatelstwo  państwa  członkowskiego  Unii  Europejskiej 

(  osoba  nieposiadająca  obywatelstwa  polskiego  powinna  posiadać  znajomość  języka  polskiego 

potwierdzoną dokumentem określonym w przepisach o służbie cywilnej ) ,

e) ma nieposzlakowana opinię ,

f) posiada pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych ,

g) nie był skazany/a prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia 

publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe ,

h) posiada znajomość specyfiki pracy w projektach współfinansowanych z EFS (kursy, szkolenia)- 



co najmniej 1 referencja.

2. Wymagania dodatkowe

a) bardzo dobra  znajomość obsługi komputera i programów biurowych : Word , Excel ,

b) znajomość Ustawy o pomocy społecznej,

d) znajomość Ustawy o zatrudnieniu socjalnym,

e) kreatywność i wysoka kultura osobista,

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :

   -  przeprowadzenie  cyklu  zajęć  warsztatowych  obejmujący  edukację  personalną  i 

zawodową  uczestników  projektu  umożliwiającą  nabycie  umiejętności  aktywnego 

poszukiwania pracy, nabycie umiejętności pisania CV, listu motywacyjnego, podań i pism, 

zapoznanie  z  przepisami  dotyczącymi  prawa  pracy,  działalności  gospodarczej, 

administracyjnej,  bhp,  p.  poż,  poznanie  charakteru  pracy  i  struktury  organizacyjnej 

bezpośrednio  w  zakładzie  pracy,  nauka  autoprezentacji,  symulowanie  rozmowy 

kwalifikacyjnej, kształtowanie nawyku pracy, opanowanie technik mediacji i negocjacji,

-  opracowanie,  przygotowanie  i  przekazanie  materiałów  dydaktycznych  do  zajęć  dla 

każdego uczestnika w formie papierowej lub na płycie CD, książki itp. 

- prowadzenie niezbędnej dokumentacji projektu.

4. Wymagane dokumenty:

a) pełny życiorys zawodowy ,

b) list motywacyjny , 

c) kserokopia dokumentów poświadczających wykształcenie , 

d) kserokopie świadectw pracy ,

                 e) co najmniej 1 referencja potwierdzająca  doświadczenie w pracy z osobami i 

                      rodzinami w trudnej sytuacji społecznej i zawodowej,

f) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do 

celów rekrutacji ,

g) oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz o 

korzystaniu z pełni praw publicznych ,

h) oświadczenie kandydata o niekaralności , 

i) kserokopia dowodu osobistego , 

j) referencje potwierdzające doświadczenie,

k)  inne  dodatkowe  dokumenty  o  posiadanych  kwalifikacjach  ,  umiejętnościach  i 

doświadczeniu  zawodowym  w  tym  potwierdzające  doświadczenie  w  projektach  EFS 

POKL z osobami bezrobotnymi lub nieaktywnymi zawodowo,

l) propozycję cenową za całość zlecenia w kwocie brutto.



Wymagane dokumenty aplikacyjne  w zaklejonej  kopercie  należy  przesyłać  na  adres:  Ośrodek 

Pomocy Społecznej w Tłuszczu ul. Warszawska 10  , 05-240 Tłuszcz bądź dostarczyć osobiście do 

siedziby  Ośrodka  (  pokój  nr  21  )  w  godzinach  od  8.00  do  16.00  ,   do  godz.10.00  do  dnia 

20.06.2011r. Aplikacje , które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane . 

Kandydat/ka  zakwalifikowany/a  zostaną  poinformowani  o  wynikach  naboru  telefonicznie   lub 

mailowo. Osoby , których oferty zostaną odrzucone , nie będą powiadamiane .

Kierownik Ośrodka Pomocy Społecznej 
w Tłuszczu 

/-/ Katarzyna Rostek 
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