
 
ZAPYTANIE OFERTOWE Z DNIA 24.07.2015 r.  

W ramach Programu Aktywizacja i Integracja   realizowanego  

przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Tłuszczu we współpracy z Powiatowym Urzędem Pracy 
w Wołominie Filia w Tłuszczu  

 

1.    Zamawiający: 

Ośrodek Pomocy Społecznej w Tłuszczu  

05-240 Tłuszcz ul. Warszawska 10 

Tel. 0-29 777-52-92 

e-mail: ops_tluszcz@poczta.onet.pl 

2.     Przedmiot zamówienia. 

 Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie poradnictwa trenera pracy/doradcy 
zawodowego, w tym zajęć grupowych - w szczególnej sytuacji indywidualnych dla 10 
uczestników Programu Aktywizacja i Integracja w liczbie -  przez okres 2 miesięcznej 
realizacji programu (20 godzin miesięcznie, łącznie 40 godzin przez dwa miesiące). Do 
udziału w Programie Aktywizacja i Integracja są kierowani bezrobotni, dla których jest 
ustalony profil pomocy III, korzystający ze świadczeń pomocy społecznej, w szczególności 
realizujący kontrakt socjalny, o którym mowa w przepisach o pomocy społecznej. Zgodnie z 
Ustawą z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. 
z 2015 r., poz. 149).  oraz Ustawą z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej  (Dz. U. z 
2015 r. , poz. 163). 

Specjalista zostanie zatrudniony na podstawie umowy zlecenie.  

Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 14 dni po zakończeniu zadania, na podstawie 
przedłożonego  rachunku.    

Okres realizacji zadania: 01.08.2015-30.09.2015 

3. Szczegółowy zakres zamówienia : 

1. Przeprowadzenie zajęć grupowych lub w szczególnej sytuacji indywidualnych dla 10  
           osób bezrobotnych    
2. Prowadzenie imiennej listy obecności i dziennika zajęć  
3. Prowadzenie oraz dostarczanie Zamawiającemu wypełnionych indywidualnych karty     
            czasu pracy 
4. Dostarczenie sporządzonej diagnozy potrzeb i możliwości poszczególnych 
            uczestników projektu 
5. Przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej dokumentacji pomocniczej   
            przeprowadzonego poradnictwa  
6.         Dyspozycyjność- godziny pracy 12-16 łączące reintegrację społeczną z zawodową 
 
Miejsce prowadzenia poradnictwa zapewnia zamawiający : Klub Integracji Społecznej 
ul. Warszawska 2, 05-240 Tłuszcz 



 
 
 

4.       Warunki udziału w postępowaniu: 

 O udzielenie zlecenia mogą ubiegać się Oferenci, którzy posiadają niezbędną wiedzę                            
i doświadczenie do wykonania zamówienia. Za spełnienie warunku posiadania wiedzy 
i doświadczenia Zamawiający uzna: 

-  wykształcenie wyższe (pedagogika lub psychologia), o specjalności poradnictwo zawodowe 
lub doradztwo zawodowe; – kryterium formalne lub wykształcenie wyższe (pedagogika lub 
psychologia) i ukończone studia podyplomowe z zakresu doradztwa (minimum 3 semestry; 
360 godzin); 

- znajomość metod i technik poradnictwa zawodowego; 

-  doświadczenie w pracy z osobami bezrobotnymi w instytucjach aktywizacji i reintegracji 
społeczno- zawodowej – kryterium formalne, 

Spełnienie warunków formalnych Zamawiający oceni na podstawie dokumentów i informacji 
dostarczonych przez Oferenta oraz rozmowy kwalifikacyjnej.  

Zamawiający ma prawo do wykluczenia z postępowania Oferentów, którzy nie spełniają 
warunków udziału w postępowaniu. Wykluczenie Oferenta będzie jednoznaczne z 
odrzuceniem złożonej przez niego oferty. 

5.       Wymagane dokumenty i oświadczenia: 

Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć stosowne dokumenty: 

a) Wypełniony „Formularz oferty” stanowiący Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, 
podpisany przez Wykonawcę; 

b) Załączniku Nr 2 do zapytania ofertowego; 
c) Życiorys zawodowy (CV) 

6.       Opis sposobu przygotowania oferty: 

 1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na załączonym formularzu oferty – 
stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego, wraz z wymaganymi załącznikami. 
Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

7.       Informacje dotyczące ceny: 

1.   Wykonawca podaje dla oferowanej usługi cenę  brutto . Kwotę oraz kwotę słownie należy 
wpisać w formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 
2. Wartość zamówienia należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN). 
4. Podana cena obowiązuje przez cały okres objęty umową. 

8.       Termin  wykonania usługi: 

01.08.2015-30.09.2015 r. 



 
9.       Kryteria wyboru ofert:  

Kryteria formalne:  

- spełnienie warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z pkt.3 Zapytania ofertowego, 

- złożenie kompletu dokumentów 

-rozmowa kwalifikacyjna 

Kryteria merytoryczne:  

1) Cena – 70 %, 

2) Doświadczenie – 30%. 

Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
pozostałe zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną liczbą punktów. 

 10.   Miejsce,  termin i sposób składania ofert. 

 1.      Ofertę należy złożyć w formie elektronicznej lub osobiście w kopercie do dnia: 
30.07.2015 roku, do godz. 16.00. w siedzibie Zamawiającego 

 2. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w jednym egzemplarzu i podpisana przez 
osobę reprezentującą Wykonawcę. 

3. Osoba do kontaktu: Pani Krystyna Dybek Tel.29 777 52 92 

11.   Informacja dotycząca zawarcia umowy z Wykonawcą. 

1.  O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców, którzy ubiegali 
się o udzielenie zamówienia. 

2. Zamawiający zawrze umowę w terminie 5 dni od podpisaniu umowy z wykonawcą . 

3. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian po zawarciu umowy w sprawie 
zamówienia publicznego, pod warunkiem podpisania aneksu zaakceptowanego przez obie 
Strony. 

12.     Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny. 

Wykaz załączników:        Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz oferty, 

                                          Załącznik nr 2 – wykaz usług (doświadczenie) 

  

 

 



 
Załącznik nr 1 Formularz oferty 

 

 

Ośrodek Pomocy Społecznej 

                  w Tłuszczu 

         

OFERTA 

Odpowiadając na ogłoszenie z dnia 24.07.2015r. r. na przeprowadzenie poradnictwa trenera pracy/ 
doradcy zawodowego, w tym zajęć grupowych lub w szczególnej sytuacji indywidualnych dla 
10 uczestników Programu Aktywizacja i Integracja  w liczbie 20 godzin miesięcznie przez 
okres 2 miesięcy (łącznie 40 godzin przez dwa miesiące). 
Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami zawartymi w ogłoszeniu za cenę:  
 
 
 
CENA  BRUTTO ZA GODZINĘ PRZEPROWADZONEGO PORADNICTA : 
 
……………………………………………..PLN 
Słownie złotych …………………………………………………………………………………………… 
 
CENA OFERTOWA  BRUTTO ZA CAŁOŚĆ PRZEPROWADZONEGO PORADNICTWA (80h ) : 
 
………………………………………………PLN  
słownie złotych:  
…………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………… 
 
1. Oświadczamy, że: 

1) Zapoznałam/łem się z warunkami podanymi przez Zamawiającego w ogłoszeniu 
i nie wnoszę do nich żadnych zastrzeżeń; 

2) Uzyskałam/łem wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania 
zamówienia; 

3) Posiadam pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystam z pełni praw publicznych; 
4) Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych. 

3. Do oferty dołączono następujące dokumenty: 

• CV 

• Dokumenty potwierdzające posiadane wykształcenie i doświadczenie. 

Adres, na który Zamawiający powinien przesyłać korespondencję: 

………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………… 

Osoba wyznaczona do kontaktów z Zamawiającym:  

...........................................................................................................................  

 

numer telefonu: ……………………………………e-mail  ............................................................ 

 

Tłuszcz, dn. ………………     ………………………………… 

 (miejscowość)        podpis

 

.............................................. 

(imię i nazwisko, adres Wykonawcy) 



 

                       Załącznik Nr 2 
 
 

Wykaz usług 
 
 
 
 
 
 
 
 Wykonawca  
 
 
Wykaz wykonanych w ciągu ostatnich trzech lat usług potwierdzających spełnianie 
warunku wiedzy i doświadczenia 
 

 
Lp. 

Opis przedmiotu 
zamówienia                                

(z uwzględnieniem 
wykazania realizacji 
określonego zakresu) 

Termin realizacji 
 

Nazwa Odbiorcy 
 

Data 
rozpoczęcia 

Data 
zakończenia 

 

1.     

2.  
 
 
 
 
 

   

3.  
 
 
 
 
 

   

 
 
 
 
 
 
Tłuszcz, dn……………………                                     ................................................... 
 
 

 

 

 


