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OFERTA ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE UMOWY ZLECENIA

Osrodek Pomocy Spotecznej w Thuszczu na potrzeby realizacji projektu ,,Punkty dla
Rodziny”, w ramach Osi Priorytetowej IX Wspieranie wlaczenia spolecznego i walka
z ubdstwem, dziatania 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej, Poddziatanie 9.2.1
Zwigkszenie dostgpnosci ustug spotecznych

poszukuje kandydata/ki na stanowisko
INSTRUKTORA ZAJEC KOMPUTEROWYCH

Wymagania niezbedne:

e Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (np. informatyka, inzynieria sieci tele-
informatycznych itp.)

e min. 3 lata pracy na stanowisku potwierdzajacym praktyczne umiejetnosci

¢ umiejetno$¢ nawigzywania kontaktéw interpersonalnych

¢ umiejetnos¢ rozstrzygania konfliktow

e umiejetnos$¢ pracy w zespole

Wymagania dodatkowe:

e znajomos¢ specyfiki pracy projektowej (o$wiadczenie)

Do obowiazkéw osoby zatrudnionej na tym stanowisku naleze¢ bedzie:

e opracowanie i prowadzenie zaje¢ z zakresu obstugi komputera i nauka obstugi
podstawowych programéw komputerowych (MS Word, Excel, PowerPoint,
zaktadanie 1 obsluga poczty elektronicznej itp.) dla uczestnikow projektu (3 grupy x
8 0s0b)

e prowadzenie pogadanek nt. bezpieczenstwa w sieci

e systematyczne dokumentowanie przeprowadzanych zaj¢¢ w dzienniku,

¢ monitorowanie i ewaluacja oddzialywan uczestnikéw oraz ich postepow,

e sporzadzanie miesi¢cznych kart czasu pracy

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z prowadzonym poradnictwem (listy obecnosci,
dziennik zajec¢, karta ustugi)

e wspolpraca z koordynatorem projektu oraz pozostalym personelem zatrudnionym przy
realizacji projektu ,,Punkty dla Rodziny”

e przestrzeganie przepisow w zakresie ochrony danych osobowych



Wymagane dokumenty:

e CV i list motywacyjny

e Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 doswiadczenie zawodowe
(w tym o$wiadczenia)

e Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
w celu rekrutacji

e Propozycja cenowa (poda¢ kwote brutto za 1h poradnictwa)

Warunki zatrudnienia:

e Umowa zlecenie na okres od wrzesnia 2017r. do czerwca 2019r. z wylaczeniem lipca
I sierpnia 2018r. (48 h/m-c tacznie 960 godzin)

e W ramach umowy dyzury w godzinach popotudniowych w Placéwkach Wsparcia
Dziennego w Thuszczu, Jasienicy i Dzigciotach

Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:
cena — 100%

Osoby zainteresowane proszone sg o ztozenie w/w dokumentoéw do dnia 18.08.2017r.
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Thuszczu, ul. Warszawska 10, 05-240 Thuszcz,
pok. 21 do godz. 9.00.

Prosimy o dopisanie na kopercie: ,,Oferta pracy — instruktor zaje¢ komputerowych”
O dopuszczeniu oferty decyduje data i godzina wptywu do OPS.



