Kierownik O$rodka Pomocy Spolecznej w Thiszczu OGLASZA NABOR NA WOLNE
STANOWISKO PRACY (1 etat) REFERENT DS. INFORMATYKI/ INFORMATYK w
Osrodku Pomocy Spotecznej w Tluszczu

1. Wymagania niezb¢dne:

e obywatelstwo polskie,

e pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

e niekaralno$¢ za przestepstwo popetnione umyslnie,

e nieposzlakowana opinia,

e wyksztatcenie co najmniej $rednie,

e doswiadczenie zawodowe na stanowisku zwigzanym ze znajomos$cia systemow
operacyjnych MS Windows, umieje¢tnos¢ nadzoru nad baza danych, znajomos$é
systemow dziedzinowych stosowanych w pomocy spotecznej (np. Pomost,
Swiadczenia rodzinne), oraz kadrach i ksiegowos$éi: Gratyfikant, Ptatnik, Finanse DJJ.

e umiejetnosci zawodowe: znajomos¢ obstugi sieci komputerowych, znajomosé
MSSQL, Open Office (Writer, Calc), MS Office, WINDOWS w tym Windows serwer
2012, administracja siecig intranet.

2. Wymagania dodatkowe:
e wysoka kultura osobista,
e umiej¢tnos¢ pracy samodzielnej i w zespole,
e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,
e umiejetnos¢ nawigzywania wspoOlpracy,
e odpowiedzialno$¢, dyspozycyjnosé
e sumiennos¢,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Nadzér i kontrola nad prawidtowoscia przeptywu informacji, w tym:

e Gromadzenie informacji na temat potrzeb rozwoju i eksploatacji oprogramowania
komputerowego.

e Administrowanie siecig, oraz architektura sieciowa

e Nadzoér nad rozwojem 1 eksploatacja oprogramowania.

e Prowadzenie spraw z zakresu administracji bezpieczenstwa informacji (Polityka
bezpieczenstwa informacji).

e Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze sprzetu
komputerowego.

e Kontrola i obsluga strony internetowej BIP oraz jej aktualizacja.

e Przygotowywanie informacji zbiorczej dla potrzeb rozliczeniowych, statystycznych,
kontrolnych.

e Wspolpraca z pozostatymi stanowiskami w OPS,

e Bezpieczenstwo 1 nadzor nad prawidtowoscig funkcjonowania 1 wykorzystania sprzetu
oraz systemu komputerowego w Osrodku Pomocy Spotecznej w Thuszczu, w tym:



e Nadzoér nad prawidlowoscia funkcjonowania i wykorzystania sprzgtu komputerowego
1 biurowego w obrebie OPS Thuszcz.

e Nadzoér nad rozwojem 1 eksploatacjg oprogramowania sprzetu komputerowego wraz z
siecig komputerowa.

e Administrowanie systemem komputerowym i bazg danych.

o Swiadczenie niektorych ustug informatycznych ( poprawnosé funkcjonowania e-
PUAP).

e Usuwanie drobnych awarii i zlecanie napraw wyspecjalizowanym firmom.

e Wspdlpraca z innymi stanowiskami pracy w zakresie realizowanych zadan.

e Kontrola nad bezpieczenstwem systemu komputerowego i baz danych.

e Wdrazanie i kontrola procedur zwigzanych z realizacjg polityki bezpieczenstwa
danych i systemu informatycznego.

4. Wymagane dokumenty:

e list motywacyjny,

e CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

e kserokopie §wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z
oryginatem),

e kserokopie dokumentow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginalem)
potwierdzajace kwalifikacje 1 wyksztalcenie zawodowe,

e os$wiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popetnione umyslnie,

e oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych, korzystaniu w
petni z praw publicznych,

e os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulag: Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. 0
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawg z
dnia 22 marca 1990r o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 z
pozn. zm.)”.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w pok. Nr. 3 w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Ttuszczu ul. Warszawska 10 lub przesta¢ w terminie do dnia 31.07.2019 r.
godz. 14.00. (decyduje data wptywu do kancelarii OPS w Ttuszczu pok. nr 3).pod adresem :
Osrodek Pomocy Spotecznej w Thuszczu Warszawska 10, w zaklejonych kopertach z
dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko pracy — referent ds. informatyki— w Osrodku
Pomocy Spotecznej w Thuszczu™.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 30.08.2019 r. 0 godz. 14.15.

Katarzyna Rostek — Kierownik OPS Ttuszcz



